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Das Neue juleica Antragssystem
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Themen

• Allgemeines

• Sicht der Antragsteller*innen ab Seite 6 (blauer Rand)

• Sicht der freien/öffentlichen Träger ab Seite 16 (Roter Rand)
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Allgemein
• Keine Änderung bei den Qualitätsstandards

• Keine Änderung bzgl. der Aus- und Fortbildung

• Schritte, die ein Antrag geht, bleiben gleich

• www.juleica-antrag.de bleibt weiterhin bestehen

• Alle Anträge, schon bestehende Juleicas und Accounts wurden vom alten 

Antragssystem übernommen

• Passwörter von zuvor bestehenden Accounts müssen aus 

Sicherheitsgründen zurückgesetzt werden
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Rollenzugehörigkeit

• Antragsteller*in: Kein Zugriff im Bereich Verwaltung. Kann nur im 
Antragssystem (Antrag stellen und Meine Juleica) agieren

• Externe Rechnungsempfänger*in: In Sachsen-Anhalt nicht relevant

• Träger-Mitarbeiter*in: Zugriff auf Antragsmodul des eigenen Trägers und alle 
untergeordneten Träger

• Träger-Administrator*in: Voller Zugriff auf den eigenen Träger und alle 
untergeordneten Träger

• Landeszentralstellen-Mitarbeiter*in: Gleiche Rechte wie Träger-
Administrator*in, sieht jedoch alle Träger des eigenen Bundeslandes
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Startseite
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Startseite

Hier wird ein neuer 
Antrag gestellt.

Hier kann ein gestellter juleica 
Antrag von der*m 
Antragssteller*in eingesehen 
und bearbeitet werden.

Hier haben nur die Träger 
Zugang und können die 
eingegangenen Anträge 
verwalten.
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Antrag stellen als Jugendleiter*in



A
n

trag stellen
 als Ju

gen
d

leiter*in

8

Antragsstellung 
auch nur über 
Handynummer 

möglich
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Zeigt den Stand 
des Antrags

Einfach 
Portraitbild 
hochladen oder 
Kamera vom 
Smartphone 
verwenden
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Suchfunktion oder „Karte“ 
nutzen möglich

Hier kannst du das Schulungszertifikate und 
der 1. Hilfe Nachweis als PDF oder JPEG 
hochladen werden
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Antrag einsehen: Meine juleica

Nach Antragsstellung erfolgt der Zugang für Antragsteller*innen über „Meine Juleica“. 
Hier können Antragsdaten eingesehen und ggf. geändert werden.
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Hier kann der*die 
Antragsteller*in 
das eigene Profil 

aufrufen

Hier kann der*die 
Antragsteller*in 
den Status des 
Antrags sehen

Hier kann der*die  
Antragssteller*in 
die Daten ändern
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Bearbeitungsstatus – 4 Stufen

1 2 3

Fertig:
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Änderungen im Antrag 
werden sofort im 
Benutzer*innen-Profil 
übernommen
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Verwaltung

Keine zwei Zugänge mehr notwendig, um 
einen eigenen Antrag zu stellen und um die 
Benutzer*innen-Sicht auszuprobieren!

Hier Zugang zum „backend“ 
= Verwaltung der Anträge
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Träger-ID oder Link nutzen und an 
Jugendleiter*innen weitergeben, damit 
diese den Träger schnell finden!
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Zugriff auf gestellte Anträge 
Seite 19

Benutzer*innen der Organisation 
anzeigen oder bearbeiten

Seite 44

Hier Zugriff auf eigenes 
Benutzer*innen Profil

Zugriff auf Trägerdaten 
Seite 30
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Anträge Überblick 

Suchfunktion
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Aktueller Status 
wird angezeigt

21



A
n

träge b
earb

eiten
/gen

eh
m

igen
 

2. Genehmigung des Antrages durch 

den Klick auf das entsprechende Feld
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Gültigkeitsdatum anpassen

Gültigkeit überprüfen und ggf. ändern:
Ab dem Schulungsdatum (nicht dem 
Datum der Antragsstellung) 3 Jahre gültig, 
siehe juleica Grundsätze

Danach unbedingt speichern
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Hinweis vor Genehmigung durch den 
Öffentlichen Träger:
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Antrag abgeschlossen

Bereit zum Druck

„Druckfreigabe“ 
läuft automatisch
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Druckansicht
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Neuen Antrag anlegen
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Gruppenantrag



Träger Ü
b

erb
lick

30

Träger (Überblick)

Suchfunktion

Neuen Träger anlegen
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Trägerebene 
1, 2 oder 3

Anzahl der freien Träger für 
die der öffentliche Träger 
zuständig ist

Anzahl der 
untergeordneten Träger

Struktur
verstehen:
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Benutzer*in (Mitarbeiter*in) hinzufügen

Wichtig: Aus dem alten System konnten aus technischen Gründen Verknüpfungen zwischen Admins und 
Träger in Ebene 2 und 3 NICHT übernommen werden, die von der Ebene 1 angelegt worden sind. Diese 
untergeordneten Träger haben also potentiell keinen Träger-Admin/Benutzer (erkennbar an dem 
Warnzeichen)

Lösung: mit dem Träger der Ebene 1 oder der LZS (juleica@kjr-lsa.de) klären, welche Personen auf 
welche Träger noch weiter Zugriff benötigen

mailto:juleica@kjr-lsa.de
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Hier navigieren

Pin überprüfen

Alias nutzen

(Damit Träger durch 
Suchfunktion gefunden 
werden kann) 
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Trägerdaten (ÖT)
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Trägerstruktur 
(ÖT)
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Mitarbeiter*innen
des Trägers 
bearbeiten
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Rollen von Benutzer*innen (Mitarbeiter*in)

Ein Benutzer*innen-Zugang für alles:
Mind. Ein Träger-Admin nötig. 
Je nach Rolle werden unterschiedliche 
Rechte freigeschalten.

Mitarbeiter*in kann jetzt über ein Profil 
z.B. auch eigenen Antrag stellen
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Trägerdaten: Historie

Dies sieht bei freien und 
öffentlichen Trägern gleich 
aus.

Hier kann nachvollzogen 
werden was von wem 
wann geändert wurde.
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Träger neu anlegen
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Unbedingt anklicken, sonst 
können Antragssteller*innen den 

Träger nicht finden!
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Achtung für ÖT: Haken 
unbedingt entfernen, damit 

Rechnung wie bisher an 
Landkreis gehen
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Träger-AGS: Amtlicher 
Gemeindeschlüssel

Kreisebene: erste FÜNF Ziffern (09XXX)
Gemeinde/Ortsebene: ACHT Ziffern 
(09XXXXXX)
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https://www.statistikportal.de/de/gemeindeverzeichnis
https://www.statistikportal.de/de/gemeindeverzeichnis
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Neue*n Benutzer*in anlegen

Mögliche Info-Meldungen:
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Schlussbemerkung

Ausführliche Erklärvideos zu allen Abschnitten auf: 

Webseite Erklärvideos juleica (Weblink)

Fehler, Bugs, Veränderungsvorschläge bitte an 

juleica@kjr-lsa.de zurückmelden.

https://app.projectvue.de/content/juleica/
mailto:juleica@kjr-lsa.de

